
   
承辦服務投標表格 

承投五邑工商總會學校校本職業治療服務 

 

機 構 名 稱：五邑工商總會學校 
聯 絡 地 址：深水埗永康街 70 號 
檔     號：Tender-2309-OPT 
截止日期／時間：2025 年 8 月 7 日(星期四)正午 12 時正  
 

第 I 部分 

下方簽署人願意按照所列之價格(其他費用全免)，以及校方提供的要求，
提供夾附的投標附表上所列的全部或部份項目。而完成服務及服務提供日期將於
正式合約上註明。下方簽署人知悉，所有未經特別註明的項目，均須按照該細則
的規定提供服務；投標書由上述截標日期起計 90 天內仍屬有效，校方不一定採
納索價最低的投標書或任何一份標書，並有權在投標書有效期內，採納某份投標
書的全部或部份內容。下方簽署人亦保證其機構的非牟利註冊證明、保險及僱員
補償均屬有效。 

 

第 II 部分 
再行確定投標書的有效期 

有關本投標書的第 I 部分：現再確定本機構的投標書有效期由 2025 年 8 月
7 日起為期 90 天。下方簽署人亦同意，投標書的有效期一經再確定，其機構就
該事項註明投標表格內的預印條文，即不再適用。 

 
日 期：2025 年     月     日 

簽署人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

職 銜：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿                            

 

上方簽署人已獲授權代表：                    (機構名稱)簽署投標書，

該機構在香港註冊辦事處地址為                                          。

電話號碼：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

傳真號碼：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

機構網址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  

電郵地址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  

第 III 部分(不擬投標者填寫) 

  敝機構不擬承投 貴校校本職業治療服務，原因為＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

日 期：20__年     月     日 

簽署人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

職 銜：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  

 

公司印鑑 



五邑工商總會學校 

校本職業治療服務投標附表      (須填具一式兩份) 

 

甲部：招標項目及有關資料 
 
1. 承投機構必須為註冊機構。（請連同機構註冊文件影印本，與標書一併繳交） 

2. 校本職業治療服務為期 12個月。(2025年 9月 1日－2026年 8月 31日) 

3. 承投機構於標書內詳列： 3.1機構之資料及職業治療師資歷 

3.2學校職業治療服務的經驗 

3.3各服務範疇的內容、到校的次數及時數 

3.4各服務及有關的活動 

3.5整體財政安排 

3.6 確保服務質素之安排 

  

4. 服務對象： 

 4.1 全校學生(包括感覺肌能、感覺統合、社交情緒、自理或學習困難的學生) 

 4.2 教師 

 4.3 家長 

 

5. 服務性質： 

 5.1 為學生進行評估，確定所需，訂定訓練計劃、目標及內容。 

 5.2 為確診學生進行個別或小組訓練，並檢討其進展。 

 5.3 舉辦家長講座，加強家長對執筆問題的認識及掌握協助學生的方法。 

 5.4 安排家長及老師參與職業治療課，並進行諮詢，協助學生進行家居訓練， 

跟進學生的情況和進展。 

 5.5 撰寫報告供老師、家長及學生參閱及存檔。 

 5.6 設有學生名冊、觀察紀錄、治療進度紀錄。 

 

6. 服務要求： 

 6.1 職業治療師全年駐校不少於 154小時，每兩星期到校一次，每次 7小時 

（不包括午膳時間），到校時間由上午 8:30至下午 4:30。 

 6.2 職業治療師應與校方及家長保持密切聯繫，以便提供適切的協助、支援及 

服務。 

 6.3 必須派遣固定及有服務學校經驗之合資格註冊職業治療師到校提供服

務。職業治療師必須通過香港警務處「性罪行定罪紀錄查核機制」。 

 6.4 所列之費用應包括評估工具及治療教材。 

 6.5 提供合適之教材及教具。 

 6.6 定期與學校負責老師檢討進度。 

 6.7 投標機構不可藉著提供職業治療服務之便，向學校及家長推銷其他服務。 

 6.8 如投標機構所派遣之職業治療師不符合本校要求，學校有權要求更換。 

 6.9 有關職業治療服務須在校內提供。 

 6.10 投標機構或有機會因應校方的需要而調整服務時數。 

 6.11 如投標機構違反合約，學校於一個月前通知，即可取消合約。 



 6.12 若在到校提供服務的時間內，天文台發出紅色/黑色暴雨警告、懸掛八號 

以上颱風訊號或教育局宣佈停課，有關到校日期將會再作安排。 

 6.13 如任何突發情況而教育局宣佈停課，到校日期將會再作安排，可在雙方同

意下另定補課日期和補課方式。 

 6.14 列出職業治療服務的總支出。 

 6.15 如有其他增潤服務，可於投標書上列出。 

   

乙部：聲明 

    本機構 / 本人明白，如收到學校訂單後未能供應投標書上所列之服務，須

負責賠償學校從另外採購上述服務之差價。 

 

投 標 機 構 ：  

 

機構印鑑 

獲授權簽署投標
書 的 代 表 簽 署 

 

： 

 

獲授權簽署投標
書 的 代 表 姓 名
( 正 楷 ) 

 

 

： 

 

 

日 期 

 

： 

 

 

 

 


